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ตัวช่วย
ในการปรับแต่ง

01 โปรแกรมชว่ยเหลอืใน Windows XP
คุณเคยพบกับปัญหาต่างๆ เหล่านี้หรือเปล่า การอ่านข้อความบนหน้าจอ ฟังเสียงธีม

ต่างๆ การใช้คีย์บอร์ด หรือการเล่ือนเมาส์ ด้วยเหตน้ีุภายใน Windows XP จึงได้เพ่ิมฟีเจอร์ช่ัน
Accessibility Wizard ขึ้นมาเพื่อช่วยเหลือผู้ใช้ในปรับแต่งการใช้งานบน Windows XP
ได้ง่ายขึน้ ด้วยการทำงานของ Accessibility Options และ Utility Manager น้ันจะชว่ยทำให้
ทกุคนเขา้ถงึและใชป้ระโยชน ์Windows XP ไดอ้ยา่งมปีระสทิธภิาพมากขึน้

เร่ิมใช้ Accessibility Wizard
Accessibility Wizard จะทำหน้าที่ในการปรับตั้งค่าขนาดตัวอักษร และตั้งค่าหน้าจอ

เสียง และเมาส์พอยเตอร์บนคอมพิวเตอร์ให้มีขนาดที่เหมาะสมกับการใช้งานของตัวคุณ
โดยจะแสดงคำแนะนำแตล่ะเรือ่งไปทลีะขัน้ตอน
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Windows XP
ท่ีคุณอาจไมเ่คยใช้งาน
วิธีเข้าถึง Accessibility Wizard

- คลกิปุม่ Start แลว้เลอืกคำสัง่
All Programs > Accessories >
Accessibility > Accessibility
Wizard

- กดคยีโ์ลโก ้Windows แลว้กดคยี ์P
เพ่ือเลือก All Programs แล้วจึงกดคีย์
Enter จากนัน้กดคยี ์A เพือ่เลอืก
Accessories แลว้จงึกดคยี ์Enter
เพือ่เปดิ Accessibility แลว้จงึกดคยี์
Enter อีอกครัง้เพือ่เริม่ใช้งาน
Accessibility Wizard จากนัน้
ให้เลือกคา่ในแตล่ะขัน้ตอน แล้วคลกิ
Next จนจบ

เปิดใชง้าน Utility Manager
ในส่วนของ Utility Manager ก็เป็นตัวเปิด

การใช้งานแว่นขยาย (Magnifier), เสียงบรรยาย
(Narrator) และแสดงคีย์บอร์ดบนหน้าจอ (On-
Screen Keyboard)

วธีิเข้าถึง Utility Manager
1. คลิกปุ่ม Start แล้วเลือกคำสั่ง All

Programs > Accessories > Accessibility
> Utility Manager หรอืกดคยีโ์ลโก ้Windows
แลว้กดคยี ์P เพือ่เลอืก All Programs แลว้จงึ

กดคีย์ Enter จากนั ้นกดคีย์ A เพื ่อเลือก
Accessories แล้วจึงกดคีย์ Enter เพื่อเปิด
Accessibility ใช้คีย์ลูกศรเลือ่นไฮไลตไ์ปเลือก
Utility Manager แลว้จงึกดคยี ์Enter

2. บนวินโดว ์Utility Manager ให้คุณคลิก
เลือกเครื่องมือที่ต้องการใช้งานแล้วคลิกปุ่ม
Start

3. ถ้าต้องการเลิกใช้งานอะไรใหค้ลิกเลือก
แล้วคลิกปุ่ม Stop หรือคลิกปิดไดอะล็อกบ๊อกซ์
ของเครื่องมือตัวนั้นๆ

Accessibility Options
Accessibility Options ใช้สำหรบัปรับคา่

การทำงานของคีย์บอร์ด เสียง หน้าจอ เมาส์
ใหส้ะดวกสำหรบัการใชง้านของคณุ ดงันี้

เสียงบรรยาย

คยีบ์อรด์บนหนา้จอ

วธีิเข้าถึง Accessibility Options
1. คลกิปุม่ Start แลว้คลกิเลอืก Control

Panel แล้วจึงคลิกเลือก Accessibility
Options หรอืกดคยีโ์ลโก ้Windows แลว้ใชค้ยี์
ลูกศรเลื่อนไฮไลท์ไปเลือก Control Panel
แลว้จงึกดคยี ์Enter กดแทบ็จนไฮไลทไ์ปอยูท่ี่
Accessibility Options แลว้จงึกดคยี ์Enter

2. จากนัน้ปรบัคา่ตา่งๆ ตามตอ้งการ
3. คลกิ OK เมือ่ปรับคา่เสรจ็แลว้
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02 การเปล่ียนพ้ืนหลังของเดสก์ท็อป
ในระบบปฏิบัติการ Windows XP น้ันจะมี

พื้นหลังสำหรับใช้ตกแต่งเดสก์ท็อปอยู่เป็น
จำนวนมาก ซ่ึงคุณอาจจะเลือกนำเอาภาพถ่าย
หรือกราฟฟิกอื่นๆ จากเว็บเพจมาใช้เป็นฉาก
หลงัได้

1. คลิกขวาบนพื้นที่ว่างของเดสก์ท็อป
แลว้เลอืกคำสัง่ Properties

2. คลกิแทบ็ Desktop
3. ใหเ้ลอืกวธิกีารใดวธิกีารหนึง่ ดงันี้

- เลอืกสขีองพืน้หลงัในชอ่ง Color
- ในชอ่ง Background ใหค้ลกิเลอืก
พื้นหลังที่มีอยู่ในรายการ

- คลกิปุม่ Browse เพือ่เปดิหา
รูปภาพจากในเครือ่งทีจ่ะนำมาใช้

เป็นฉากหลงั โดยภาพทีน่ำมาใชไ้ด้
มีนามสกลุดงันี ้.bmp, .gif, .jpg,
.dib, .png, or .htm

- ถ้าต้องการใช้ภาพจากเว็บไซต์ให้
คลิกขวาบนรูปภาพ แล้วเลือกคำส่ัง
Set as Desktop Background

4. ในช่อง Position ให้เลือกเลอืกตำแหนง่
ในการจัดวาง ได้แก่ Center วางตรงกลาง
หน้าจอตามขนาดจรงิ, Tile ถ้าภาพมีขนาดเล็ก
กว่าหน้าจอ มันจะวางเรียงกันเหมือนกับการ
ปูแผ่นกระเบื้อง และ Stretch โปรแกรมจะ
ขยายรูปภาพให้มีขนาดเท่ากับหน้าจอ

5. ถ้าต้องการแสดงฉากหลังเป็นสีพื ้น
เรียบๆ ให้เลือกสีของพื้นหลังในช่อง Color
แลว้ในชอ่ง Background ใหเ้ลอืก None

6. ถ้าคุณเลือกฉากหลังเป็นแบบ .htm
ตัวเลือกของช่อง Position จะเลือกไม่ได้ แต่
เน้ือหาของไฟล ์.htm จะยืดเต็มหน้าจอท้ังหมด

7. คลิก OK

03 เพ่ิมสกรีนเซฟเวอรแ์บบมีสีสัน
สกรีนเซฟเวอรน้ั์นนอกจากจะทำหนา้ท่ีใน

การชว่ยประหยดัพลงังานแลว้ คณุยงัสามารถ
สร้างความสดใสให้กับหน้าจอคอมพิวเตอร์ยามท่ี
ไม่ได้ใช้งานด้วยการใส่สีสันให้กับสกรีนเซฟเวอร์

1. คลิกขวาบนพื้นที่ว่างของเดสก์ท็อป
แลว้เลอืกคำสัง่ Properties

2. คลกิแทบ็ Screen Saver
3. เลือกสกรีนเซฟเวอรจ์ากรายการในชอ่ง

Screen Saver

4. คลิกปุ่ม Preview เพื่อดูตัวอย่างจริง
(เลือ่นเมาส ์หรอืกดคยีใ์ดๆ เพือ่จบตวัอยา่ง)

5. คลิกปุ่ม Settings เพ่ือปรับลักษณะการ
ทำงาน

6. ในช่อง Wait ให้กำหนดเวลาท่ีคอมพิวเตอร์
จะสั่งให้ทำงานกรีนเซฟเวอร์นี้หลังจากไม่ได้
ใช้งานคอมพวิเตอรภ์ายในระยะเวลาหนึง่ เช่น
ถ้าไม่มีใครใช้งานคอมพิวเตอร์ 1 นาที สกรีน
เซฟเวอร์ก็จะเริ่มทำงาน

7. คลิก OK

อยากไดส้กรีนเซฟเวอรแ์บบท่ีไม่มีใคร
เหมือนหรอืเปล่า?

วธิกีารคอื ใหค้ณุเลอืก My Picture
Slideshow จากเมนูในช่อง Screen
Saver จากนั้นคลิกปุ่ม Settings เพื่อ
เลือกโฟลเดอร์เก็บภาพถ่ายในฮาร์ดดิสก์
หรือถ้าต้องการแสดงข้อความที่ชอบ
ก็ให้เล ือก Marquee แล้วคลิกปุ ่ม
Settings เพือ่ป้อนขอ้ความทีต่อ้งการ

04 เปล่ียนขนาดหน้าจอ
ความละเอียดของหน้าจอ (Screen Reso-

lution) กำหนดจำนวนของขอ้มูลท่ีจะแสดงบน
หน้าจอ ถ้าคุณต้ังค่าความละเอียดไว้ต่ำเน้ือหา
ท่ีปรากฏบนหน้าจอก็จะมีขนาดใหญ่เหมือนกับ
มองผา่นแวน่ขยาย และมองเหน็ขอ้มูลไดน้อ้ย
(เชน่ แสดงหนา้เวบ็ไม่เตม็หนา้) แตข่นาดของ
สิ่งต่างๆ บนหน้าจอ (เช่น ข้อความ รูปภาพ
ไอคอน ฯลฯ) จะมขีนาดใหญข่ึน้ดว้ยเชน่กนั
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ถ้าคุณตั้งค่าความละเอียดหน้าจอไว้สูง
คุณจะมองเห็นเน้ือหาเหมือนกับมองจากมุมสูง
ท่ีมองเห็นรายละเอียดหลายๆ อย่างบนหน้าจอ
แตส่ิ่งตา่งๆ กมี็ขนาดเลก็ตามไปดว้ย

การเปลี่ยนความละเอียดของหน้าจอทำ
ไดไ้ม่ยาก ดงันี้

1. คลิกขวาบนพ้ืนท่ีว่างของเดสก์ท็อปแล้ว
เลอืกคำสัง่ Properties

2. คลกิแทบ็ Settings
3. ใต้หัวข้อ Screen Resolution ให้คุณ

คลิกลากสไลเดอร์ไปมาเพื่อให้ได้ค่าความ
ละเอียดที่ต้องการ

4. คลกิปุม่ OK

05 การปรับแต่งเสียงประกอบ
(Sound Effect)
นอกเหนือจากการปรับค่าส่วนท่ีมองเห็นได้

บนหน้าจอ คุณยังสามารถเพิ่มเสียงประกอบ
เพือ่ประกอบ การทำงานทกุอยา่งของคณุ นบั
ต้ังแตเ่ปิด-ปิดโฟลเดอร ์ไปจนถึงการทิง้ขยะใน
Recycle Bin เสียงประกอบเหล่านี ้ถือว่า
เหมาะมาก สำหรับการปรับแต่งหน้าจอเพื่อ
แสดงตวัตนของคณุ วธิกีารกง็า่ยๆ ดงันี้

1. คลิกปุ่ม Start แล้วเลือก Control Panel
2. คลิกเลือกหัวข้อ Sounds, Speech,

and Audio Devices
3. ใต้หัวข้อ Pick a task ให้คลิกเลือก

Change the sound scheme
4. บนแท็บ Sounds ใต้หัวข้อ Program

events ให้คลิกเลือกเหตุการณ์ที่คุณต้องการ
ใส่เสยีง

5. เลือกรายชื่อของเสียงที่ต้องการจาก
เมนูในช่องSounds เสียงท่ีเลือกจะไปเช่ือมโยง
กับเหตุการณ์ที่คุณเลือกไว้

6. ถ้าตอ้งการฟงัเสยีงตวัอยา่ง ให้คลิกปุ่ม
Play ที่อยู่ทางด้านขวาของช่อง Sound ถ้า
พอใจกับเสียงที่เลือก ให้คลิกปุ่ม OK แล้วทำ
ตามข้ันตอนท่ี 4 และ 5 จนกระท่ังคุณสร้างเสียง
เชื่อมโยงกับเหตุการณ์ทั้งหมดแล้ว

7. การบนัทกึคา่ทีต่ัง้ไว ้ใหค้ลกิปุม่ Save
As ป้อนช่ือสำหรับเสียงท่ีคุณสร้าง แล้วคลิกปุ่ม
OK

8. คลิกปุ่ม OK เพื่อสิ้นสุดขั้นตอนการ
กำหนดเสียง

แม้ว่า Windows XP จะมีเสียงประกอบ
ให้คุณเลือกจำนวนมาก แต่คุณก็สามารถสร้าง
เสียงของตัวเองโดยก๊อบปี้จากที่อื ่นๆ เช่น
จากซีดี หรือจากอินเทอร์เน็ต แล้วเก็บไว้ใน
ฮาร์ดดิสก์ของคุณก็ได้เช่นกัน

06 การใชง้านธีม (Theme) บน
Windows XP
คุณสามารถเปลี่ยนแปลงรูปร่างหน้าตา

ของส่วนประกอบตา่งๆ บนเดสกท็์อป เช่น ช่อง
กรอกขอ้ความ, ไตเตลิบาร ์และสว่นทีถ่กูเลอืก
โดย Windows XP มีธีมสำเร็จรูปสีสันต่างๆ
ให้คุณเลือกใช้ได้ทันที หรือจะเลือกปรับแต่ง
แต่ละส่วนด้วยตัวเองกท็ำได้ง่ายเช่นกัน

การเลือกธมี
1. คลิกขวาบนพื้นที่ว่างของเดสก์ท็อป

แลว้เลอืกคำสัง่ Properties

2. คลกิแทบ็ Themes tab
3. ในชอ่ง Theme ใหค้ณุคลกิเลอืกชือ่ธมี

ที่คุณต้องการ
4. คลกิปุม่ OK

การเปล่ียนธีมแต่ละส่วนด้วยตวัเอง
1. เปดิไดอะลอ็กบอ๊กซ ์Display Proper-

ties ตามทีอ่ธบิายไปขา้งตน้

2. คลิกแท็บ Appearance คลิกเลือก
ส่วนประกอบที่จะปรับแต่งค่าจากเมนู แล้ว
ปรับแต่งโดยคลิกปุ่ม Effects เพื่อเปิดไดอะ
ล็อกบ๊อกซ์สำหรับกำหนดค่าเพิ่มเติม

3. เม่ือได้รูปแบบตามต้องการแล้วคลิกปุ่ม
OK

07 การปรบัแตง่เมาส์และพอยเตอร์
คุณทราบหรือไม่ว่า? คุณสามารถเปลี่ยน

ความเรว็ในการเลือ่นเมาสไ์ปรอบๆ หนา้จอได้
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หรือสลับสับเปลี่ยนหน้าที่ในการคลิกปุ่มขวา-
ซ้ายบนเมาส์ หรือแม้แต่เปลี่ยนลักษณะของ
ลูกศรเมาส,์ นาฬกิาทราย หรอืเมาสพ์อยเตอร์
ใหเ้ปน็สญัลกัษณอ่ื์นๆ ทีแ่ตกตา่งออกไป นีค่อื
ส่ิงตา่งๆ ทีค่ณุทำไดง้า่ยๆ

เปล่ียนความเรว็ของเมาส์

1. คลกิปุม่ Start แลว้คลกิเลอืก Control
Panel

2. คลกิเลอืก Appearance and Themes
3. ใต้หัวข้อ  See Also ให้คลิกเลือก

Mouse Pointers
4. บนแท็บ Pointer Options ใต้หัวข้อ

Motion ใหค้ลกิลากสไลเดอรท์างดา้นซา้ยเพือ่
ทำให้เมาส์พอยเตอร์เคลื่อนที่ช้าลง หรือเลื่อน
ไปทางขวาเพื่อทำให้เมาส์พอยเตอร์เคลื่อนที่
เร็วขึ้น

5. ในการกำหนดความเร็วของเมาส์ ควร
แน่ใจว่าคลิกเลือกเช็คบ๊อกซ์  Enhance pointer
precision เพื่อทำให้สามารถควบคุมเมาส์
พอยเตอร์ได้ดีข้ึน ในกรณีท่ีเคล่ือนท่ีในระยะส้ันๆ

6. จากนัน้คลกิปุม่ OK

เมาส์สำหรบัคนถนัดซ้าย
ถ้าคุณเป็นคนถนัดซ้ายและต้องการ

เปล่ียนการทำงานของเมาส์ให้สอดคล้อง
กับความถนัด คุณสามารถเปลี่ยนการ
ทำงานของปุ่มคลิกได้ดังนี้

1. คลิกปุ่ม Start แล้วคลิกเลือก
Control Panel

2. คลิกเลือก Appearance and
Themes

3. ใต้หัวข้อ  See Also ให้คลิกเลือก
Mouse Pointers

4. บนแท็บ Buttons ใต้หัวข้อ
Button configuration ให้คลิกเลือกหัวข้อ
Switch primary and secondary buttons

5. คลกิปุม่ OK

การเปล่ียนเมาส์พอยเตอรแ์บบมาตรฐาน
Window XP มีความยืดหยุ่นสูง คุณจึง

สามารถเลือกใช้เมาส์พอยเตอร์ หรือลูกศรใน
แบบตา่งๆ กนัได ้ โดยเลอืกทัง้หมด หรอืเลอืก
เปลี่ยนแยกกันไปโดยมีวิธีการดังนี้

1. คลกิปุม่ Start แลว้คลกิเลอืก Control
Panel

2. คลกิเลอืก Appearance and Themes
3. ใต้หัวข้อ  See Also ให้คลิกเลือก

Mouse Pointers
4. บนแท็บ Pointers คุณสามารถเลือก

วิธีการเปลีย่นพอยเ์ตอร์ได้ 2 วิธีคือ การเปลีย่น
พอยเตอร์ในคร้ังเดียวด้วยการคลิกเปิดเมนูของช่อง
Scheme แลว้เลอืกรปูแบบทีต่อ้งการ หรอืการ
เปลี่ยนพอยเตอร์แต่ละส่วนแยกกัน ให้คลิก
เลือกพอยเตอรท่ี์จะเปลีย่นในชอ่ง Customize
จากน้ันคลิกปุ่ม Browse เลือกรูปของพอยเตอร์
ที่คุณต้องการนำมาแทนที่ (คุณจะเห็นภาพ
ตัวเอย่างแสดงที ่มุมซ้ายล่างของหน้าจอ)
แลว้คลกิปุม่ Open

5. คลกิปุม่ OK

08 ปรับแต่งเมนูของปุ ่ม Start
ด้วยตัวเอง

เมื่อใช้งานบางอย่างบ่อยขึ้น คุณก็คงคิด
อยากจะเก็บโปรแกรมน้ันเอาไว้ในตำแหน่งท่ีเปิด
ได้ง่ายใช่หรือเปล่า? เร่ืองน้ี Windows XP เองน้ัน
คิดเอาไว้แล้ว ด้วยการปรับแต่งปุ่มเมนู Start
และทาสก์บาร์ (Taskbar) เพื่อที่คุณจะได้
สามารถเปิด โปรแกรมโปรดเมื่อใดก็ได้ที่คุณ
ตอ้งการ คณุแคน่ำโปรแกรมมาปกัหมดุ (pin)
ติดไว้กับปุ่มเมนู Start อีกวิธีก็คือจับไอคอน
เรียกโปรแกรมไปวางไว้ใน Quick Launch
ทำให้คุณคลิกเปิดโปรแกรมได้ง่าย

นอกจากนั้นคุณอาจเลือกสร้างไอคอนไว้
บนเดสกท์อ็ป ทีเ่รยีกวา่ “ช็อตคทั” (Shortcut)
ช็อตคัทนี้เป็นลิงค์สำหรับเปิดไฟล์ โฟลเดอร์
หรอืโปรแกรมอืน่ๆ แบบทนัใจโดยใชเ้มาส์
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วิธีการปักหมุดโปรแกรมไวกั้บเมนูของปุ่ม
Start ทำไดดั้งน้ี

1. คลกิปุม่ Start แลว้เลอืกคำสัง่ All Pro-
grams.

2. คลิกเลือก Accessories แล้วเปิดหา
โปรแกรม Calculator.

3. คลกิขวาบนชือ่ Calculator แลว้เลอืก
คำสัง่ Pin to Start menu.

4. คลิกบนพื้นที่ว่างบนเดสก์ท็อปเพื่อปิด
เมนปุู่ม Start

วิธีการดังกล่าวใช้ได้กับโปรแกรมทุกตัว
บนคอมพิวเตอร์ของคุณทำให้ไอคอนโปรแกรม
นั ้นปรากฏเหนือปุ ่ม Start จนกว่าคุณจะ
ยกเลิกการปักหมุดโดยวิธียกเลิกนั้น ก็ทำได้
ไม่ยาก ดงันี้

1. คลิกปุ่ม Start แล้วเลื่อนเมาส์ไปบน
โปรแกรมที่ต้องการยกเลิกการปักหมุด (ใน
ตวัอยา่งนีค้อื Calculator)

2. คลิกขวาบนชื ่อ Calculator
แลว้เลอืกคำสัง่ Unpin from Start menu.

3. คลิกบนพื้นที่ว่างบนเดสก์ท็อปเพื่อปิด
เมนปุู่ม Start

09 ใชธี้มใน Windows XP
ระบบปฏิบัต ิการ Windows XP นั ้น

ได้แนะนำให้ผู้ใช้รู้จักกับยูสเซอร์อินเทอร์เฟซ
(UI - User Interface) ท่ีเรียกว่า Luna ถึงตอนน้ี
เราก็เริ่มคุ้นเคยกับสีฟ้าใสที่มีมุมโค้งมนของ
วินโดว์ แต่อาจมีบางอย่างที่คุณไม่รู้ นั่นก็คือ
คุณสามารถปรับแต่ง UI บนเดสก์ท็อปนี้ให้มี
ลักษณะเฉพาะตัวได้

สิ่งต่างๆ บน Windows XP เช่น เสียง
ประกอบ, ภาพฉากหลัง, ไอคอน, ฟอนต์หรือ
เมาส์พอยน์เตอร์ นั ่นเรียกว่า “อีลิเมนต์”
(Element) ส่วน ธีม (Theme) นั้นคือชุดของ
อีลิเมนต์ท่ีนำมาประกอบรวมกันเป็น Windows
หากต้องการปรับแต่งอีลิเมนต์ทุกตัวพร้อมๆ
กนั คณุกแ็คเ่ปลีย่นธมี

คุณอาจเคยได้ยินคำว่า “สกิน” (Skin)
คำศัพท์อาจทำให้คุณสับสนอยู่บ้าง เพราะคำว่า
สกินกับธีมมักมีคนนำมาใช้ปนกัน อย่างไร
ก็ตามคนส่วนใหญ่เห็นด้วยว่าธีมน้ันคือ ชุดของ

อีลิเมนต์ท่ีได้รับการปรับแต่งแล้ว สำหรับนำมา
ใช้กับระบบปฏิบัติการ ส่วนสกินน้ันคือการปรับ
แต่งหน้าตาของแอพพลิเคชั่นตัวใดตัวหนึ่ง
เทา่นัน้ ตวัอยา่งเชน่ Windows Media Player
มีสกินโหมดให้คุณเลือกปรับแต่งได้

ธีมของ Windows XP
ตอนนีค้ณุเองกก็ำลงัใชธ้มีของ Windows

XP ให้คุณคลิกขวาบนเดสก์ท็อป แล้วเลือก
คำสัง่ Properties
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บนไดอะลอ็กบอ๊กซ ์ Display properties
(ยกเว้นสิ่งที่อยู่บนแท็บ Settings) ถือว่าเป็น
ส่วนหน่ึงของธีมซ่ึงได้แก่ ฉากหลังของเดสก์ท็อป,
สกรนีเซฟเวอร,์ สี, เมาสพ์อยนเ์ตอร,์ เสยีงหรอื
แม้แต่การเปิดและการปิดโปรแกรมรวมถึงฟอนต์
ที ่ใช้ในวินโดว์ ฯลฯ หลังจากเลือกธีมจาก
รายการบนแทบ็ Themes คณุจะเหน็ตวัอยา่ง
ของธมีทีเ่ลอืกในวนิโดว ์Sample

ธีมท่ีติดต้ังพร้อมระบบปฏิบัติการ Windows
XP นัน้มอียู ่2 แบบ นัน่คอื Windows XP และ
Windows Classic สำหรับตัวเลือก More
themes online เป็นลิงค์สำหรับเปิดเว็บไซต์
Microsoft Plus! for Windows XP ถ้าคุณ
ต้องการย้อนกลับไปใช้หน้าตาของ Windows
2000 หรือ Windows Me ให้คลิกเลือก Windows
Classic แลว้คลกิปุม่ Apply จากนัน้ใหใ้ช้เมนู
Start ของ Windows Classic ไดโ้ดยคลกิขวา
บนปุม่ Start แลว้เลอืกคำสัง่ Properties แลว้
คลิกเลือกออปช่ัน Classic Start menu แล้วจึง
คลิก Apply ตอนนี้ไดอะล็อกบ๊อกซ์ของคุณ
และวินโดว์ต่างๆ ควรมีสีฟ้าแบบไล่ระดับและ
มีอีลิเมนต์ตัวอื ่นๆ เหมือนกับ Windows
เวอรช่ั์นกอ่นนี้

Microsoft Plus! for Windows XP

Microsoft Plus! for Windows XP คือ
เครื ่องมือดิจิทัลมีเดียเสริมที ่รวมเอาความ
สามารถอื่นๆ รวมถึง เกม, ธีม และสกรีน
เซฟเวอร์ใหม่ๆ ที ่มาทำให้การปรับแต่ง
เดสก์ท็อปของ Windows XP ดูมีลักษณะ
เป็นตัวของตัวเองมากขึ้น โดย Plus! นั้นจะมี
ทั้งธีมแบบ 3-D ให้คุณเลือกในระหว่างติดตั้ง
โปรแกรมโดยใช ้Installation Wizard

Plus! Themes นั ้นมีขนาด 30 MB
หลังจากคุณโหลด Plus! for Windows XP
มาแล้ว คุณสามารถเลือกที่จะรัน Microsoft
Plus! จากเมนู Start แล้วคลิกเลือก Theme
หรือเลือกธีมจากไดอะล็อกบ๊อกซ์ Display
Properties และคลิก OK เพื่อใช้ธีมดังกล่าว
นอกเหนอืจากธมี  Microsoft Plus! for Win-
dows XP ยังมีคอมโพเนนท์เพื ่อปรับแต่ง
ระบบปฏิบัติการของคุณได้มากขึ้น

10 ระบบจดจำคำสัง่ด้วยเสียง
คุณคงเคยได้ดูหนังไซไฟที ่ตัวละครใน

เรื่องเดินเข้าบ้าน พร้อมสั่งงานกับบางอย่าง
“คอมพิวเตอร์ เปิดไฟและปิดประตูโรงรถด้วย
ส่วนพรุ่งนี้ปลุกฉันตอน 7 โมงด้วยเพลงโปรด
ของฉัน เตรียมกาแฟกับขนมปังให้ด้วยแล้วก็
โทรหาเจ้านายของฉันตอน 8 โมงเพื่อเตือน
ให้เขาไปประชุม ราตรีสวัสดิ์คอมพิวเตอร์”
“ราตรีสวัสด์ิ เจ้านาย”คอมพิวเตอร์ตอบกลับมา
แตเ่สียใจดว้ยนะที ่ Windows XP ทำแบบนัน้
ไม่ได้ถึงขั้นนั้น แต่การสั่งงานด้วยเสียงก็ทำ
ได้ในระดับ ที ่น่าประทับใจพอควรทีเดียว
โดยใชร้ะบบ Recognition ทีมี่อยู่

สำหรับการใช้เทคโนโลยีจดจำเสียงของ
Windows XP น้ันค่อนข้างยุง่ยาก แต่บทความ
น ี ้จะทำให ้ค ุณกลายเป ็นม ือโปรไปเลย
การทำงานของระบบนี้ต้องประกอบด้วย 3
ช้ินสว่น อยา่งแรกกค็อื Windows XP Service
Pack 1 เป็นอย่างน้อย อย่างที ่ 2 ก็คือ

คอมพวิเตอร ์เปดิไฟและปดิประตโูรงรถดว้ย
สว่นพรุง่นีป้ลกุฉนัตอน 7 โมงดว้ยเพลงโปรดของฉนั....
“ราตรสีวสัดิ ์เจา้นาย” คอมพวิเตอรต์อบกลบัมา

Microsoft Speech Recognition Engine v5.0
และสุดท้ายคือโปรแกรมที่จะรับคำสั่งจาก
เสียงพูดของคุณ ได้แก่ Notepad, Outlook
Express และโปรแกรมอืน่ๆ ใน Windows XP

Speech Recognition Engine หรอื SRE
นั้นไม่ได้ติดตั้งไว้ใน Windows XP โดยตรง
คุณจำเป็นต้องติดตั ้งเอนจิ้นเพิ ่มเติม และ
ส่วนใหญแ่ลว้มวีธิกีารตดิตัง้เสรมิ 2 วธิ ีดงันี้

1. SRE น้ันมีอยู่ในโปรแกรมชุด Office XP
เช่น Microsoft Word 2002 หรือ Microsoft
Excel 2002 ถ้าคุณติดตั ้ง Office XP
หรือโปรแกรมตัวใดตัวหนึ่งนั้นไว้แล้ว คุณก็มี
SRE อยู่ในเครื่องแล้ว ซึ่งคุณก็เพียงติดตั้งมัน
ตามวิธีการติดตั้งชุดโปรแกรมเท่านั้น

2. ถ้าคุณไม่มีโปรแกรมที่พูดถึงไปแล้ว
วิธีการติดต้ัง SRE แบบประหยัดอีกวิธีก็คือการ
ซ้ือชุดโปรแกรมเสรมิอย่าง Microsoft Plus! for
Windows XP มาใชง้านในราคาไมก่ีบ่าท

3. ส่วนทางเลอืกทีส่ามสำหรบัผู้ใช้งานใน
ระดับสูง โปรแกรม SRE ถือเป็นโปรแกรมฟรี
ทีอ่ยูใ่นชดุ Microsoft Speech Software De-
velopment Kit 5.1 แตเ่รามกัจะไมแ่นะนำให้
ใช้กบัผู้ใช้งานทัว่ไปนะ

ไมโครโฟน...ส่วนประกอบทีจ่ำเป็น
ก่อนเริ ่มทำอะไรต่อไป เราควรต้องคุย

กันก่อนถึงเร่ืองขององค์ประกอบท่ีสำคัญในการ
ใช้งานระบบ Speech Recognition นั่นก็คือ
ไมโครโฟน คุณต้องเตร ียมไมโครโฟนที ่
เหมาะสมสำหรบังานนี ้ ซ่ึงกไ็ม่ใช่เรือ่งงา่ยเลย
เพราะในร้านขายอุปกรณ์คอมพิวเตอร์ทั่วไป
คุณจะพบกับหูฟังที่ติดไมโครโฟนสำเร็จรูป
มากมาย แมแ้ตใ่นชดุทีอ้่างวา่ “ยอดเยีย่มสดุๆ
สำหรับการจดจำเสียง” แต่มันไม่ใช่เรื่องจริง
เสมอไป...

ขอ้สำคญัคอื คณุภาพของไมโครโฟนเปน็
ประเด็นสำคัญท่ีจ ะทำให้ระบบจดจำเสียงด้อย
ประสิทธิภาพลง ท่ีสำคัญย่ิงกว่าคือ ไมโครโฟน
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เหล่านี้ไม่มีตัวใดได้รับ “การจ่ายไฟฟ้า” เลย
น่ันก็เพราะไม่ว่าจะเป็นไมโครโฟนหรือซาวด์การ์ด
ที่ใช้เสียบไมโครโฟนจำเป็นต้องได้รับการจ่าย
ไฟฟ้า มิฉะนั้นระบบจดจำเสียงจะไม่ทำงาน
ซ่ึงก็มีซาวด์การ์ดเพียงไม่ก่ีตัวท่ีได้รับการจ่ายไฟ
ดังนั้นวิธีการดูว่าไมโครโฟนของคุณได้รับการ
จ่ายไฟหรือไม่ให้ดูว่าข้างกล่องเขียนคำว่า
“Batteries included” หรือ “Batteries required”
ไว้ด้วย หรือถ้าจะให้ดีควรซื้อไมโครโฟนแบบ
USB จะดีที่สุด เพราะมันมักจะได้รับการจ่าย
ไฟอยู่แล้ว

ในกรณทีีค่ณุเพิง่ตดิตัง้ Office XP ใหท้ำ
ดงันี้

1. เลอืกวธิกีารตดิตัง้แบบ Custom
2. ในกรอบ Features to Install ใหค้ลกิ

เปิดหัวข้อย่อยของหัวข้อ Office Shared
Features และเลอืก Alternative User Input

3. คลกิ Update แลว้ SRE กจ็ะถกูตดิตัง้
แตถ่า้คณุตดิตัง้ Office XP ไวแ้ล้ว แตย่งั

ไม่ไดต้ดิตัง้คอมโพเนนท ์SRE ใหท้ำดงันี้

1.ใส่แผ่นซีดีติดตั้ง Office XP ในไดรฟ์
ซีดรีอม

2. คลกิปุม่ Start แลว้คลกิเลอืก Control
Panel จากนั ้นคลิกเลือก Add/Remove
Programs แลว้ตอ่ดว้ย Microsoft Office XP
แลว้คลกิเลอืกปุม่ Change
 3. คลกิเลอืก Add or Remove Features แลว้
จึงคลกิ Next.

4. ตอนนี ้Widnwos กจ็ะแสดงไดอะลอ็ก
ติดตั้งออปชั่นดังภาพที่ 1

5. คลิกแสดงหัวข้อย่อยของ Alternative
User Input คลิกเลือก Speech แล้วจึงคลิก
Update โดยหลังจากที่คุณติดตั้ง SRE แล้ว
คุณควรเปิด Microsoft Word แล้วจึงเปิด
ทำงานระบบจดจำเสียงขึ้นมา

เปิดทำงานระบบจดจำเสยีงใน Microsoft
Word

บนโปรแกรม Microsoft Word ให้คุณ
เลือกเมนูคำสั่ง Tools > Speech จากนั้น
โปรแกรมอาจส่ังให้คุณใส่แผ่นซีดีติดต้ัง Office
XP อีกครัง้เพือ่โหลด SRE หรอืไม่กไ็ด ้ถา้คณุ

ต้องใส่แผ่นซีดี Word มันก็จะโหลด SRE ที่
เหลือจนครบ หลังจากเสร็จสิ้น คุณควรปิด
Word ลง และควรบู๊ตเครื่องใหม่สัก 1 รอบ
หลังจากน้ันคุณก็พร้อมสำหรับการใช้งาน SRE
บน Windows XP แลว้

สำหรบัขัน้ตอนการตดิตัง้ SRE จาก Plus!
และจาก Speech SDK มีขั้นตอนที่แตกต่าง
กันออกไป แตข่ัน้ตอนการตดิตัง้ทำไดค้อ่นขา้ง
ง่าย ส่วนวิธีการใช้งาน SRE จะเหมือนๆ กัน
ดังที ่จะอธิบายต่อไป นอกจาก Microsoft
Word คุณสามารถใช้ระบบจดจำเสียงได้ใน
กล่องข้อความเกือบทุกตัวใน Windows XP
คุณสามารถควรบคุม Windows Media
Player, Internet Explorer 6, ป้อนขอ้ความใน
Notepad, หรือบอกจดอีเมลใน Outlook
Express

การสอน Speech Recognition
Engine

ตอนนี้คุณก็พร้อมแสดงการทำงาน SRE
ให้เจ้านายของคณุได้ดู คุณเพียงแค่ฝึกให้ SRE
จดจำลักษณะการออกเสียงของคุณให้ได้
ในการฝึก SRE ให้คุณคลิก Start แล้วคลิกที่
Control Panel จากน้ันคลิกเลือกหัวข้อ Sound,
Speech and Audio Devices แล้วจึงคลิก
ไอคอน Speech โปรแกรมจะแสดงไดอะลอ็ก
บ๊อกซ ์Speech Properties

โดยผู้ใช้แต่ละคนจะมีโปรไฟล์ SRE ของ
ตวัเอง เพราะแตล่ะคนมรูีปแบบการออกเสยีง
ท่ีแตกตา่งกนั และระบบ SRE ก็ควรแยกความ
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แตกต่างนี ้ได้ ดังนั ้นจึงควรให้ทุกคนที ่ใช้
คอมพิวเตอร์ตั้งค่าโปรไฟล์เป็นของตัวเองไว้
แต่สำหรับในตัวอย่างเราจะสันนิษฐานว่า
คุณเป็นผู้ใช้คอมพิวเตอร์นี้เพียงคนเดียว

1. ควรแน่ใจว่าไมโครโฟนของคุณทำงาน
ได ้โดยคลกิปุม่ Configure Microphone

2. คลิกปุ่ม Train Profile เพื ่อเริ ่มต้น
กระบวนการทำงาน  โปรแกรมจะแสดง
Speech Recognition Training Wizard

3. คลิก Next แล้วทำตามข้ันตอนท่ีปรากฏ
ข้ึนจนเสรจ็ส้ิน

Windows XP กับ SRE
ตอนนีค้ณุกพ็รอ้มใช้งานระบบจดจำเสยีง

โดยใช้เครื่องมือที่เรียกว่า Language Bar
ในตอนนี้คุณจะได้ตั ้งค่าให้กับ Language
Barและตั้งค่าอื่นๆ ของการพูดใน Windows
XP โดยมวีธิกีารดงันี้

1. เปดิ Control Panel
2. คลิกเลือก Date, Time, Language,

and Regional Options แล้วจึงคลิกเลือกหัวข้อ
Regional and Language Options

3. คลกิแทบ็ Languages
4. คลกิปุม่ Details

ซ่ึงบนไดอะล็อกบ๊อกซ์ Text Services and
Input Languages ให้คลิกปุ่ม Language Bar
เพือ่ตัง้คา่ลกัษณะของ Language Bar โดยมี
ออปชั่นให้เลือก 4 ตัวเช่นลอยเหนือวินโดว์ส
อ่ืนๆ (Float) หรอืยดึเขา้ไวก้บัทลูบาร์

การเปิดระบบจดจำเสียงระดับสูงใน
Windows XP

1. คลิกแท็บ Advanced ซึ่งจะให้คุณ
กำหนดวธิทีี ่Windows XP สามารถตดิตอ่กบั
SRE โดยตรงดงัทีแ่สดงใหเ้หน็ดา้นลา่ง

2. คลิกเลือกหัวข้อ Extend support of
advanced text services to all programs

3. คลิก OK และถ้าจำเป็นคุณอาจต้องบู๊ต
เครือ่งใหมสั่ก 1 รอบ

โดยออปชั่นนี้จะยอมให้ Windows XP
ยอมรับการบอกจด เช่น Notepad, ช่อง
Address bar บน Internet Explorer และ
Outlook Express อย่างไรก็ตามคุณยังไม่
สามารถสั่งให้ Windows XP ตอบสนองต่อ
คำสั่งให้ดำเนินงานบน Operating system
shell คุณไม่สามารถใช้ระบบจดจำเสียงให้
เปิดเมนูปุ่ม Start ส่ิงต่างๆ เหล่าน้ันอยู่ในโหมด
Voice Command และในขณะที่ Office XP
มีความสามารถในการทำงานเช ่นนี ้ แต่
Windows XP ทำไดเ้ฉพาะในระบบปฏบัิตกิาร
พเิศษอยา่ง Tablet PC Edition

พูดกับคอมพวิเตอรข์องคณุไดแ้ล้ว
การทดสอบการทำงานของระบบ Speech

Recognition คุณควรลองทำงาน 2 อย่าง
อย่างแรกในระหว่างการรัน Word XP ให้ดูที่
Language bar และคลิกไอคอน Microphone
ดังตัวอย่างด้านล่าง

ลองพดูคำวา่ “dictate” (บอกจด) แล้วพดู
ประโยคอื่นๆ แล้วดูว่า Word ตอบสนองและ

ป้อนข้อความให้คุณหรือไม่ ใน Word คุณ
สามารถเปลี่ยนโหมดใส่ข้อความโดยพูดว่า
“voice command” คุณจะสามารถเปิดเมนู
ต่างๆ โดยพูดคำว่า “menu” หรือเปิด Help ของ
Word Help โดยพูดว่า “help” คุณสามารถลอง
ใช้งานคำพดูตา่งๆ ไดอี้ก

สำหรับการทำงานอย่างที่ 2 ให้คุณเปิด
โปรแกรม Notepad และบน Language Bar
ใหค้ลกิ Microphone อีกครัง้แลว้พดูวา่ “dic-
tate” คณุนา่จะบอกจดขอ้ความบน Notepad
ได ้ ซ่ึงแสดงใหเ้หน็วา่ Windows XP กำลงัทำ
งานรว่มกบั SRE ตอนนีค้ณุควรลองใชง้านกบั
กล่องกรอกข้อความ และป้อนข้อความอีเมล
ของคุณได้แล้ว

11 ปรบัตัง้คา่ภาษา
Windows XP Professional เป็นระบบ

ปฏบัิตกิารทีมี่เวอรช่ั์นภาษาทอ้งถิน่ 24 ภาษา
อย่างเป็นทางการ และในแต่ละเวอร์ชั่น คุณ
สามารถแสดง ป้อนค่า แก้ไข และพิมพ์ เอกสาร
ได้นับร้อยภาษา โดยการติดตั ้งคีย์บอร์ด
เพ่ิมเติม ซ่ึงบางภาษาอาจตอ้งติดต้ัง Complex
Script และ Right-to-Left Language Collec-
tion หรอื East Asian Language Collection
เพ่ิมเติมโดยการต้ังค่าภาษาเพ่ิมเติมมีวิธีการดังน้ี

1. บน Control Panel ให้คลิกเลือก
Regional and Language Options
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2. คลิกแท็บ Languages tab และใต้
หัวข้อ tservices and input languages
ใหค้ลกิเลอืก Details

3. ใต้หัวข้อ Installed services ให้คลิก
Add

4. ในกล่องข้อความ Input Language
ให้คลิกเลือกภาษาที่ต้องการใช้เพิ่มขึ้นไป

การตดิต้ังภาษาเพิม่เติมลงไปในคย์ีบอรด์
1. บนControl Panel คลิกเลือก Regional

and Language Options

2. คลิกแท็บ Languages และใต้หัวข้อ
Text services and input languages แล้วคลิก
เลือก Details

3. ใต้หัวข้อ Installed services ให้คลิก
Add

4. ในช่อง Keyboard layout/IME box
ให้คลิกเลือกรูปแบบเลย์เอาท์ของคีย์บอร์ดหรือ
IME ที่ต้องการใช้สำหรับการป้อนข้อความ
ดว้ยภาษาอืน่ ดงัภาพที ่2

การกำหนดภาษาดฟีอลตส์ำหรบัป้อนข้อความ
สำหรบัผู้ใช้งานปัจจุบัน

1. บนControl Panel คลิกเลือก Regional
and Language Options

2. คลิกแท็บ Languages และใต้หัวข้อ
Text services and input languages แล้วคลิก
เลือก Details

3. ใต้หัวข้อ Default input language
ให้เลือกภาษาสำหรับป้อนข้อความท่ีเหมาะสม

การเพิม่ภาษาสำหรบัป้อนข้อมูลสำหรบั
ยูสเซอรแ์อคเคานตท่ี์เป็นดีฟอลต์

1. ล็อกออนในฐานะ Administrator
2. ใน Control Panel ให้คลิกเลือก Re-

gional and Language Options
3. คลิกแท็บ Languages และใต้หัวข้อ

Text services and input languages ใหค้ลกิ
Details

4. ใต้หัวข้อ Installed services คลิก Add
5. ในช่อง Input Language ให้เลือกภาษา

ที่ต้องการให้ผู้ใช้ใช้สำหรับป้อนข้อความ แล้ว
จึงคลิกปุ่ม OK ถ้าต้องการเพิ่มมากกว่า 1
ภาษา ใหท้ำตามขัน้ตอนเดมิ

6. คลกิ OK เพือ่ปิดไดอะลอ็กบอ๊กซ ์Text
Services and Input Languages

7. คลกิแทบ็ Advanced แลว้เลอืกหวัขอ้
Apply all settings to the current user
account and to the default user profile

12 มุมมองแบบคลาสกิ
หน้าจอแบบ Task-Based ของ Windows

XP ทำให้ใช้งานคอมพิวเตอร์ได้ง่ายโดยไม่ขึ้น
อยู่กับประสบการณ์ของผู้ใช้งาน แต่ถ้าคุณ
คุ้นเคยกับหน้าจอแบบเดิมท่ีเคยใช้งานมานาน
หลายปี ทั้งการใช้ Control Panel หรือการ
แสดงไฟลแ์ละโฟลเดอร ์คุณสามารถยอ้นกลับ
ไปใช้มุมมองแบบคลาสิกดังนี้

1. ถา้ตอ้งการใช ้Control Panel ในแบบ
เดมิ ใหค้ลกิที ่Windows Classic View เพยีง
ครั ้งเดียว และเมื ่อไรที ่คุณต้องการเปลี่ยน
กลับมาใชแ้บบของ Windows XP กใ็หค้ลกิที่
Category View

2. คุณสามารถเปล่ียนไปใช้ไอคอนโฟลเดอร์
แบบเดิมได้ที ่  Folder Options โดยเลือก
Windows Classic View

3. โดยใช ้Windows Classic Theme เพือ่
เปลี่ยนแปลงรูปร่างหน้าตาของ Windows
ทั้งหมด (ทั้งเดสก์ท็อป, ทาสก์บาร์ และเมนู
Start) ไปเปน็รปูแบบของ Windows ดัง้เดมิได้
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Classic View หรอื Category View
Category View ใน Windows XP จะทำให้

Control Panel และ Help and Support
Center แสดงในแบบหมวดหมูข่องคำสัง่ เชน่
ใน Control Panel จะแสดงหมวดหมู่สำหรับ
การตั้งค่าคอมพิวเตอร์ออกเป็น 9 หมวด เช่น
Network and Internet connections เปน็ตน้
ในแต่ละหมวดหมูแ่สดงการตัง้ค่าท้ังท่ีธรรมดา
และซับซ้อน เช่น ตั้งค่าหรือเปลี่ยนแปลงค่า
การเชื่อมต่ออินเทอร์เน็ต ให้คุณคลิกเลือก
หัวข้อที่ต้องการแล้ว Windows XP จะเปิด
วินโดว์ที่จำเป็นเพื่อการทำงานนั้น

Classic View จะแสดงรายชื่อไฟล์และ
โฟลเดอร์ใน Control Panel คุณต้องรู้ว่าไฟล์
หรือโฟลเดอร์ใด ท่ีจะทำงานตามทีคุ่ณต้องการ
บางครั้งมุมมองแบบ Classic ก็ทำให้คุณตั้ง
ค่าได้รวดเร็วกกว่า ภาพที่ 1 แสดง  Control
Panel ใน Classic View ส่วนภาพที ่ 2 แสดง
Control Panel ใน Category View

Control Panel ใน Classic View

Control Panel ใน Category View

13 แบ่งคอมพวิเตอรกั์นใช้
การแบ่งคอมพิวเตอร์กันใช้กับคนอื่น จะ

ทำให้คุณมองเห็นไฟล์ส่วนตัวของคุณได้ หรือ
อาจติดตั้งซอฟต์แวร์ที ่คุณไม่ต้องการลงไป

หรืออาจเปลี่ยนแปลงค่าที่ตั้งบนคอมพิวเตอร์
แต่ด้วย Windows XP คุณสามารถใช้คอมพิวเตอร์
ร่วมกับคนอื่นได้โดยยังคงความเป็นส่วนตัว
ไวไ้ด้

ในการใช้ฟีเจอร์ User Accounts ด้วยการ
เก็บค่าที ่แต่ละคนตั ้งไว้ เมื ่อมีผู ้ใช้สักคน
ล็อกออน คอมพิวเตอร์จะดึงเอาขอ้มูลและการ
ตั ้งค่าของคนผู ้นั ้นขึ ้นมาแสดง โดย User
Accounts คณุสามารถ

- ปรับแต่งหน้าตาของหน้าจอ
ตามตอ้งการ โดยทีไ่ม่ส่งผลกระทบ
ตอ่ผู้ใช้คนอืน่

- เหน็รายชือ่ Web Favorite และ
เว็บไซต์ท่ีเพ่ิงเข้าไปชมของคุณเองได้

- ป้องกันการตั้งค่าที่สำคัญ
ในเครื่องคอมพิวเตอร์ได้

- ใช้รหัสผ่านเพ่ือเก็บไฟล์ไว้เป็นส่วนตัว
- ล็อกออนได้รวดเร็ว
- สลับการใชง้านระหวา่งผูใ้ช้
แต่ละคนได้อย่างรวดเร็ว
โดยไม่ต้องปิดโปรแกรมของคุณ

User Accounts ทำใหค้ณุตัง้คา่ตา่งๆ ให้
เป็นส่วนตัวได้ โดยแบ่งออกเป็น 3 ประเภท ได้แก่

1. แอคเคานต์ในระดับ Administrator
ผู้ท่ีมีแอคเคานตใ์นระดับน้ีมีอำนาจในการปรบั
แต่งคอมพิวเตอร์ได้หลายอย่าง โดยเฉพาะ
การดูและเปลี่ยนแปลงเนื้อหาของแอคเคานต์
อ่ืนๆ ได ้เชน่

- สร้าง และลบแอคเคานตอ่ื์นๆ
ที่จะมาใช้คอมพิวเตอร์ได้

- เปลี่ยนชื่อแอคเคานต์ของผู้ใช้ได้
รวมถึงรูปภาพ รหัสผ่าน และประเภท

- ติดตั้งและถอนถอนโปรแกรม
และฮารด์แวรไ์ด้

- ตั้งค่าของระบบได้ทุกอย่าง
แต่ผู้ท่ีมีแอคเคานต์ในระดับ Administrator

ไม่สามารถเปลี่ยนแปลงประเภทแอคเคานต์
ของตนเองได้ เว้นแต่จะมีแอคเคานต์ในระดับ
Administrator เหลืออยู่อย่างน้อย 1 ช่ือ เพ่ือให้
ม่ันใจได้ว่ายังคงมีคนหน่ึงท่ีควบคุมคอมพิวเตอร์
ได้อย่างเต็มที่

2. แอคเคานต์ในระดับ Standard มีเฉพาะ
ใน Windows XP Professional เทา่นัน้ โดยใช้
คอมพิวเตอร์ในสภาพแวดล้อมแบบโดเมน
โดยผูใ้ช้ในระดบันีส้ามารถ

- ติดตั้งและถอดถอนซอฟต์แวร์
และฮารด์แวร ์โดยทีก่ารทำเชน่นัน้
ไม่ไปเปลีย่นขอ้จำกดักา รใช้
คอมพิวเตอร์ที่แอคเคานต์ระดับ
Administrator กำหนดไว้

- สร้าง เปลีย่น หรอืลบ รหสัผ่าน
ของแอคเคานต์

- เปลี่ยนรูปภาพของแอคเคานต์
3. แอคเคานต์ในระดับ Limited เหมาะ

สำหรับผู้ใช้ที่ใช้งานไม่ค่อยเป็น หรือไม่ได้รับ
อนุญาตให้ปรับแต่งค่าบนคอมพิวเตอร์ โดย
แอคเคานต์ในระดับนี้มีความสามารถเพียง

- สร้าง เปลีย่น หรอืลบ รหสัผ่านของ
แอคเคานต์ของตนเอง

- เปลี่ยนภาพแอคเคานต์ของตัวเอง
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เข้ามาเป็นแขก
ฟเีจอร ์Guest ทำใหบ้างคนทีไ่ม่ได้

เปน็ผูใ้ช้ คอมพวิเตอรป์กตสิามารถเปดิ
ใช้คอมพิวเตอร์ได้ โดยมีข้อจำกัดใน
ระดบั Limited การเขา้ใช ้ในชือ่ Guest
ไม่ต้องใช้รหัสผ่าน สามารถใช้งาน
พื ้นฐานได้ เช่น เช็คอีเมล, เปิดชม
อินเทอร์เน็ต สร้างและพิมพ์เอกสาร
เป็นต้น

14 แบ่งคอมพิวเตอร์กันใช้ด้วย
Fast User Switching
คุณสามารถใช้ประโยชน์ของ Fast User

Switching ในออฟฟิศได้มากกว่าแค่การแบ่ง
คอมพวิเตอรก์นัใชง้าน ดว้ยการใช ้Fast User
switching ผู้ใช้ไม่จำเป็นต้องปิดโปรแกรมที่
กำลังทำงานอยู่เมื่อมีคนอื่นต้องการใช้งาน
คอมพิวเตอร์ คุณเพียงสลับไปใช้แอคเคานต์
อื ่นๆ และให้คนอื่นล็อกออนเข้ามาใช้คอม
พิวเตอร์ด้วยแอคเคานต์ของเขาเอง เช่น ถ้า
บ๊อบกำลังทำงานด้วยสเปรดชีต และแอน
ต้องการใช้คอมพิวเตอร์เช็คอีเมลฉบับสำคัญ
ที ่พวกเขาต้องทำก็คือบ๊อบล็อคออฟจาก
แอคเคานต์ของเขา แล้วให้แอนล็อกออนเข้า
มาด้วยแอคเคานต์ของแอน เมื่อแอนทำงาน

TIP
เมื่อเปิดใช้งานฟีเจอร์ Fast User

Switching จะทำให้ Serial Keys ใช้งาน
ไม่ได้ Serial Keys ก็คือ ฟีเจอร์ที ่
ให้การสนับสนุนเพื่อสามารถเปลี่ยน
อุปกรณ์ป้อนข้อมูลแบบอ่ืนแทนคีย์บอร์ด
และเมาส์แบบปกติ นอกจากนี้คุณยัง
ไม่สามารถปิดการใช้งานฟีเจอร์ Fast
User Switching ในระหว่างที่ยังมีคน
อื่นล็อคออนใช้คอมพิวเตอร์อยู่

เสร็จ ก็ล็อคออฟ แล้วให้บ๊อบล็อคออนเข้ามา
ใช้ต่องานบนสเปรดชีตก็ยังคงเปิดอยู ่บน
หนา้จอ

การเปดิ/ปิด Fast User Switching
คณุตอ้งใชแ้อคเคานตใ์นระดบั Adminis-

trator เพื่อเปิดฟีเจอร์ Fast User Switching
บนเครื่องคอมพิวเตอร์ที่อยู่ในเวิร์กกรุ๊ป หรือ
เป็นเครื่องแบบสแตนอโลน แต่คอมพิวเตอร์
ที่อยู่ในกลุ่มเน็ตเวิร์กโดเมนจะไม่สามารถใช้
Fast User Switching ได้

1. คลกิ Start คลกิเลอืก Control Panel
แลว้คลกิ User Accounts

2. คลิกเลือก Change the way users log
on or off

3. เลอืกวธิกีารใดวธิกีารหนึง่ดงันี้
- เพื่อให้โปรแกรมยังรันอยู่ในขณะ
ที่คนอื่นล็อคออนเข้ามาใช้งานให้
คลกิเลอืกเชค็บอ๊กซ ์Use Fast User
Switching

- เพื่อกำหนดให้โปรแกรมปิดลงเมื่อ
ผู้ใช้ล็อคออฟ ให้คลิกยกเลิกเช็คบ๊อกซ์
Use Fast User Switching โปรแกรม
จะปดิลงทนัททีีผู้่ใช้ล็อคออฟจาก
คอมพวิเตอร ์และคอมพวิเตอรจ์ะรนั
เรว็กวา่ตอนทีผู้่ใช้อีกคนลอ็คออน

15 ค่าความละเอียดที่ดีขึ้นด้วย
ClearType
ถ้าคุณใช้ Windows XP คุณจะสามารถ

มองเห็นตัวอักษรบนมอนิเตอร์ได้ชัดเจนมากข้ึน
ถ้าคุณเปิดการทำงานของ ClearType ฟีเจอร์น้ี
จะช่วยทำให้มองเห็นตัวอักษรได้เรียบขึ ้น
ถ้าคุณมีมอนิเตอร์ CTR แบบมาตรฐาน คุณจะ
เห็นว่ามันดีขึ ้นเพียงเล็กน้อย คนที ่ได้ร ับ
ประโยชนอ์ย่างแทจ้ริงก็คือผู้ใช้มอนิเตอร์ LCD
แบบจอแบน รวมถงึหนา้จอ LCD บนอปุกรณ์
พกพาเชน่ Tablet PC และโนต้บุค๊

ข้ันตอนงา่ยๆ สำหรบั ClearType

1. คลกิขวาบนพืน้ทีว่า่งของเดสกท์อ็ป
แลว้เลอืกคำสัง่ Properties

2. คลิกแท็บ Appearance แล้วคลิกปุ่ม
Effects

3. คลิกเช็คบ๊อกซ์หัวข้อ Use the
following method to smooth edges of
screen fonts จากนั้นคลิกปุ่มลูกศรหลัง
ช่องด้านล่าง แล้วเลือก ClearType คลิกปุ่ม
OK และ ปุ่ม OK อีกครัง้
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มองเห็นความแตกตา่ง
ClearType เป็นเพียงการจัดการกับ

พิกเซลย่อยสีแดง, เขียว และฟ้าที่ใช้ในการ
สร้างฟอนต์บนหน้าจอ ทำให้ความละเอียด
ดีขึ้นอย่างเห็นได้ชัด วิธีนี้ทำให้สายตามนุษย์
มองเห็นตัวอักษร โดยเฉพาะตัวเล็กๆ บน
หนา้จอไดช้ดัเจนยิง่ขึน้

1. รูปทรงในอดุมคตขิองตวัอกัษร m
2. พิกเซลจากตัวอักษร m ที่มีขอบหยัก

ซ่ึงแสดงเมือ่ยงัไมไ่ดเ้ปดิฟเีจอร ์ClearType
3. ฟีเจอร์ ClearType ช่วยปรับแต่งตัว

อักษร m
ซึ ่งถ้าคุณต้องการเห็นการทำงานของ

ClearType จากภาพ ส่ิงท่ีคุณน่าจะเห็น เม่ือยัง
ไม่เปิดทำงานฟีเจอร์ ClearType กับสิ่งที่คุณ
จะมองเหน็เมือ่เปดิทำงานฟเีจอร ์ClearType

เปิด ClearType

ยงัไมเ่ปดิ ClearType

16 คลกิเดียวทัว่ทัง้ Windows XP
ปกติแล้วถ้าคุณต้องการเปิดไฟล์หรือ

โฟลเดอร์บนเดสก์ท็อป หรือบน Windows
Explorer คุณต้องใช้ว ิธ ีการดับเบิลคลิก
แต่ถ้าคุณต้องการเปลี่ยนไปใช้คลิกเดียวใน
การเปดิไฟลห์รอืโฟลเดอรก์ท็ำไดง้า่ยๆ ดงันี้

1. เปิด Windows Explorer โดยเลือก
คำส่ัง Start > All Programs > Windows Explorer

2. เลอืกคำสัง่ Tools > Folder Options
3. ในส่วนของ Click items as follows

ให้คลิกเลือกออปช่ัน Single–click to open an
item (point to select)

ฟีเจอร์เสริม ทั้งแชร์แวร์และซอฟต์แวร์ทดลอง
ใช้ไม่ใช่ของฟรี แม้ว่าซอฟต์แวร์บางตัว เช่น
Winzip จะยังคงใช้งานได้หลังจากหมดอายุ
การใช้งาน แต่จะแสดงไว้อย่างชัดเจนว่าคุณ
ต้องจา่ยค่าลงทะเบียน

ฟรแีวร ์(Freeware)
มีความหมายแตกต่างกันไปในแต่ละคน

สำหรับในคอลัมน์นี้จะหมายถึงซอฟต์แวร์ที่
ดาวนโ์หลด และตดิตัง้ใช้งานไดฟ้รี โดยไมต้่อง
จ่ายเงิน โดยในบทความจะบอกชื่อเว็บไซต์
สำหรับดาวน์โหลดของฟรีๆ มาติดตั้ง และให้
คำแนะนำสำหรับการถอดถอนโปรแกรมหาก
มันใช้งานไม่ดีนัก

Microsoft แหลง่ดาวน์โหลดสดุฮติ!
ซอฟต์แวร์ฟรีบางตัวดาวน์โหลดได้จาก

เว็บไซต์ของไมโครซอฟต์ เพ่ือเพ่ิมประสิทธิภาพ
การทำงานของซอฟต์แวร์ที ่คุณซื ้อมาแล้ว
จากไมโครซอฟต ์ซอฟตแ์วรส์ำหรบั Windows
XP ท่ีดาวน์โหลดได้ฟรีมีอยู่เป็นจำนวนมาก เช่น
PowerToys, MovieMaker2 และ Windows
Media Player 9 Series หากต้องการ
ดาวน์โหลดของฟรีจากไมโครซอฟต์ให้ไปที่
Microsoft Download Center ของเว็บไซต์
www.microsoft.com ไดเ้ลย

การคน้หาของฟรจีากอนิเทอรเ์นต็เปน็เรือ่งหมูๆ
แตก่ารหาใหไ้ดฟ้รแีวรท์ีม่คีณุภาพนัน้ไมใ่ชเ่รือ่งงา่ย

17 หาของฟร!ี สำหรบั Windows
XP
คุณคงทราบดีว ่าบนอินเทอร ์เน ็ตนั ้น

มีของฟรีๆ ให้คุณดาวน์โหลดกันหลากหลาย
ประเภท ทัง้แชรแ์วร,์ ซอฟตแ์วรท์ดลองใช ้และ
ฟรีแวร์ โดยแต่ละประเภทมีความแตกต่างกัน
ซึ่งคุณควรต้องทราบถึงรายละเอียดของมัน
เสยีกอ่น

ค้นหาของฟรไีด้จากไหนบา้ง?
การค้นหาของฟรีจากอินเทอร์เน็ตเป็น

เร่ืองหมูๆ แต่การหาให้ได้ฟรีแวร์ท่ีมีคุณภาพน้ัน
ไม่ใช่เรื่องง่าย มีหลายเว็บไซต์ที่จัดการและ
รีวิวฟรีแวร์ให้คุณ เช่น Tucows.com และ
Download.Com ไม่ใช่ว่าซอฟต์แวร์ทุกตัวใน
เว็บไซต์นี้จะเป็นของฟรี แต่มันจะแบ่งแยก
ฟรีแวร์ออกจากแชร์แวร์ และซอฟต์แวร์เพื่อ
การค้าออกมาอย่างชัดเจน

ฟรีแวร์ส่วนใหญ่ใช้ได้อย่างปลอดภัย แต่
เพือ่ความปลอดภยั คณุควรรนัโปรแกรมไวรสั
ตัวล่าสุดก่อน ที่จะติดตั้งอะไรก็ตามลงไปใน
คอมพิวเตอร์ของคุณ เว็บไซต์สำหรับดาวน์โหลด

แชร์แวร ์(Shareware)
ยอมให้คุณรันโปรแกรมใช้ได้ฟรี แต่ถ้า

ต้องการใช้งานอย่างสม่ำเสมอไปเรื่อยๆ คุณ
ต้องจ่ายเงินซื้อ หลังจากจ่ายเงินคุณจะได้รับ
ส่วนเสริมอื่นๆ เช่น เอกสารการใช้งาน, การ
บริการ และการอพัเดทซอฟตแ์วร์

ซอฟตแ์วรท์ดลองใช ้(Evaluation
Software บ้างก็เรยีกวา่Demoware)

ยอมให้ค ุณดาวน์โหลดซอฟต์แวร ์มา
ใช้งานได ้แตมี่ฟเีจอรไ์ม่เตม็หรอือาจหมดอายุ
การใช้งานภายในระยะเวลาที่กำหนดไว้ หลัง
จากที่คุณจ่ายเงินซื้อ ทางผู้ผลิตจะปลดล็อค
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ฟรีแวรด์ีๆ  มีอยู่หลายที ่เช่น Freeware Home,
Freeware Guide และ WinSite โดยปกตแิลว้
ผู้ผลิตซอฟต์แวร์ต้องลงทะเบียนกับเว็บไซต์
แต่ละแห่งเพื่อให้มีชื่อซอฟต์แวร์ของตัวเองอยู่
ในรายการ ด้วยเหตุนี้ จึงไม่ใช่ทุกไซต์ที่จะมี
ซอฟต์แวร์ตัวเดียวกัน ถ้าคุณหาซอฟต์แวร์
ตวัทีต่อ้งการไมพ่บ ใหค้น้หาตอ่ไป

หลังจากท่ีคุณพบฟรีแวร์ท่ีอ้างว่าใช้สำหรับ
ตดิตัง้บนระบบ Windows 95, Windows 98
หรือ Windows ME คุณอาจติดตั้งมันได้บน
เคร่ืองท่ีลงระบบ Windows XP ถ้าคุณมีปัญหา
ให้ใช้ Program Compatibility Wizard เพื่อ
เปลี่ยนแปลงการตั้งค่า วิธีการรัน Program
Compatibility Wizard มีดงันี้

1. คลกิปุม่ Start เลอืก All Programs >
Accessories > Program Compatibility
Wizard.

2. ทำตามขัน้ตอนทีป่รากฏบนวซิาร์ดทีใ่ห้
เลือกไฟล์ .exe ของโปรแกรม เลือกโหมด
compatibility ตั ้งออปชั ่นสำหรับหน้าจอ
แล้วให้ทดสอบการใช้โปรแกรมอีกครั้ง

บางครั้งวิธีการค้นหาฟรีแวร์ที่ดีที่สุดก็คือ
ใช้เซิร์ชเอนจิ้นตัวโปรดของคุณ ควรแน่ใจว่า
มีการระบุว่าเป็น “download” และ “freeware”
ไว้ในการค้นหาด้วย เช่นถ้าต้องการค้นหา
โปรแกรมที ่แสดงอุณหภูมิไว้บนทาสก์บาร์
คุณควรค้นหาด้วยคำว่า “weather taskbar
download freeware” การค้นหาด้วยคำว่า
“Windows XP utility download freeware”
ทำให้ได้เว็บไซต์ท่ีดีสำหรับฟรีแวร์สำหรับระบบ
น่ันคอื www.sysinternals.com ซ่ึงมีเครือ่งมือ
ฟรีมากมายทีใ่ช้กับ Windows XP.

Help > About หรือโดยเปิดไฟล์ Readme
ทีต่ดิตัง้มาพรอ้มกบัโปรแกรม ผู้สร้างตอ้งยนิดี
ที่พบว่าซอฟต์แวร์ของตนนั้นมีประโยชน์และ
ยินดีที่ได้เสียงตอบรับในทางที่ดีกลับมา

การถอดถอนโปรแกรมฟรแีวร์
ถ้าคุณพบกับฟรีแวร์ที่คุณไม่ชอบ หรือ

ไม่มีประโยชน์กับคุณ คุณก็ควรถอดถอน
โปรแกรมออกจากฮารด์ดสิก์ เพือ่ป้องกนัไม่ให้
ฮาร์ดดิกส์อัดแน่นไปด้วยสิ่งที่ไม่ได้ใช้ เช่น
ถ้าเก ิดว ่าค ุณติดตั ้งโปรแกรมหนึ ่งในชุด
Microsoft PowerToy ท่ีช่ือว่า Taskswitch.exe
แล้วทดลองใช้ไป 2-3 วัน แต่พบว่าคุณต้องการ
กลบัไปใช้คยี ์Alt-Tab แบบเกา่ ใหค้ณุทำตาม
ขั้นตอนการถอดถอนโปรแกรมดังนี้

แนะนำการทำงาน ก็มักเขียนแบบไม่เป็นมือ
อาชีพมากนัก คุณอาจไม่ได้รับการช่วยเหลือ
ในกรณีที่เกิดปัญหา แม้ว่าการช่วยเหลือจะ
ไม่มากนักสำหรับฟรีแวร์ แต่คุณก็ไม่ได้อยู่
ตามลำพัง สถานท่ีท่ีดีท่ีสุดในการหาความชว่ย
เหลือก็คือเว็บไซต์ของผู ้พัฒนา ซึ่งมักเต็ม
ไปดว้ยเอกสาร, กลุม่ใหค้ำปรกึษา หรอื FAQ
ผู้พัฒนาอาจตอบคำถามคุณผ่านทางอีเมล
รวมถึงคุณอาจทดลองแก้ไขปัญหาด้วยตัวเองก่อน

18 สร้างธีมของตัวเองบน
Windows XP
การออกแบบเดสก์ท็อปของคุณ เป็น

เหมือนการสร้างเอกลักษณ์ให้กับตัวคุณเอง
การปรับแต่งเดสก์ท็อปมีอยู่หลากหลายวิธี
โดยที่แต่ละวิธีไม่จำเป็นต้องใช้ความสามารถ
ท่ีลึกซ้ึงด้านการใช้คอ มพิวเตอร์แต่อย่างใด เช่น
เปล่ียนไอคอนบนเดสกท็์อป ไอคอนบน Quick
Launch และไอคอนที่แสดงประเภทของไฟล์
สำหรับระบบทั ้งหมด รวมถึงการเปลี ่ยน
ฉากหลังและบันท ึกการเปล ี ่ยนแปลงไว ้
เพื่อสลับกันมาเปิดได้ตามวาระ

ไอคอนคอือะไร
ไอคอนคือ รูปภาพเล็กๆ ที่แสดงไว้บน

หน้าจอ เพื่อเป็นตัวแทนของวัตถุหนึ่งๆ ที่ผู้ใช้
งานสามารถเปลี่ยนแปลงได้ ไอคอนทำหน้าที่
เป็นอุปกรณ์ที่ช่วยในการจดจำ และทำให้คุณ
ใช้งาน คอมพิวเตอร์ได้โดยไม่จำเป็นต้องจด
คำสัง่ หรอืป้อนคำสัง่บนคยีบ์อร์ดดว้ยตวัเอง

ด้วยความหมายน้ี คุณจึงสามารถปรับแต่ง
เพือ่ใหต้วัเองจดจำมนัได ้โดยเฉพาะถา้คณุใช้
คอมพิวเตอรน้ี์เพียงคนเดยีว หรือผู้ใช้แต่ละคน
มียสูเซอรแ์อคเคานตเ์ปน็ของตวัเอง เนือ่งจาก
แตล่ะคนจะมเีดสกท์อ็ปเปน็ของตวัเอง คณุจะ
เปลี่ยนแปลงมันได้ตามต้องการ ขอเพียงแต่
คุณยังจำได้ว่าเจ้าไอคอนนั้นๆ หมายถึงอะไร
และใชท้ำงานอะไร

ก่อนเริ่มเปลี่ยนแปลงไอคอน คุณจำเป็น
ต้องค้นหาไอคอนทีตั่วเองชอบเสียก่อน บนเว็บ
มีไอคอนจำนวนมากมายให้คุณเลือกดาวน์โหลด
มาใช้งาน ให้ใช้เซิร์ชเอนจ้ินในการค้นหาสำหรับ
เว็บไซต์ที่อยากแนะนำสำหรับการดาวน์โหลด
ไอคอนไดแ้ก่ www.forrestwalter.com/icons/

นอกจากนั้นเว็บไซต์ www.download.
com ก็ยังมีเครื่องมือฟรีอยู่เป็นจำนวนมาก
ถ้าคุณชอบซอฟต์แวร์นี ้ ให้ทิ้งโน้ตไว้ให้กับ
ผู้สร้าง โดยสามารถค้นหาอีเมลได้จากเมนู

1. คลกิปุม่ Start แลว้คลกิเลอืก Control
Panel จากนั ้นคลิกที ่ Add or Remove
Programs จะปรากฏวินโดว์ของ Add or
Remove Programs

2. เลือกโปรแกรมที่จะถอดถอน แล้วจึง
คลกิปุม่ Remove

3. ทำตามขั้นตอนสำหรับการถอดถอน
โปรแกรม ซ่ึงจะแตกต่างกันไปตามแต่โปรแกรม

4. ดูรายช่ือโปรแกรมอ่ืนๆ ท่ีติดต้ังในเคร่ือง
เพ่ือดูว่ายังมีโปรแกรมตัวใดท่ีไม่ต้องการใช้อีกต่อไป
ใหท้ำตามขัน้ตอนที ่3 อีกครัง้

5. เมื่อพอใจแล้ว ให้ปิดวินโดว์ Add or
Remove Programs

ค้นหาความชว่ยเหลอืจากโปรแกรมที่
ดาวน์โหลดมาฟรี

คำหนึ่งที่นิยมพูดกันก็คือ “คุณจะได้สิ่ง
ของตามราคาที่จ่ายไป” ฟรีแวร์มักมีมากกว่า
ซอฟต์แวร์เพื่อการค้า เพราะผู้พัฒนามักไม่มี
ทีมงานมากเท่ากับองค์กรใหญ่ๆ เอกสาร
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index.html, www.dotico.com, www. deskmod.
com และ www.iconfactory.com สำหรับ
ไอคอนท่ีนำมาใช้ในคร้ังน้ีเราได้มาจากเวบ็ไซต์
http://www.iconaholic.com/

สร้างโฟลเดอรจั์ดเก็บไอคอน
หลังจากดาวนโ์หลดไอคอนมาใชง้านแลว้

คุณจำเป็นต้องเก็บมันไว้ที่ใดสักแห่งที่คุณจะ
ไม่เข้าไปแตะต้องมันได้ คุณจะสร้างมันไว้
ที่ใดก็ได้ขอเพียงให้มันหาได้ง่าย เพราะคุณ
ต้องเปิดเข้าไปดูหลายๆ ครั้ง ในตัวอย่างนี้จะ
สร้างโฟลเดอรช่ื์อว่า Icons ไว้ภายในโฟลเดอร์
My Cocuments

ปรับแต่งไอคอนบนเดสกท็์อป
1. คลกิปุม่ Start แลว้คลกิเลอืก Control

Panel จากนั ้นคลิกที ่ Appearance and
Themes ใตห้วัขอ้ Pick a task ใหค้ลกิเลอืก
Change the desktop background

2. บนแทบ็ Desktop ของไดอะลอ็กบ๊อกซ์
Display Properties ใหค้ลกิเลอืก Customize
Desktop

3. ในไดอะลอ็กบอ๊กซ ์Desktop Items ให้
เลือกไอคอนท่ีคุณต้องการเปล่ียน แล้วคลิกปุ่ม
Change Icon จะปรากฏไดอะล็อกบ๊อกซ์
Change Icon แสดงไอคอนทัง้หมดของไฟลท์ี่
เลือกไว้ คุณสามารถกำหนดว่าต้องการให้
ไอคอนใดแสดงขึ้นบนเดสก์ท็อป ให้เลือก My
Computer, My Documents และ Recycle Bin

4. หากต้องการเลือกไอคอนที่ไม่ได้แสดง
ในปจัจุบัน ใหค้ลกิ Browse และบนไดอะลอ็ก
บ๊อกซ์ Change Icon ให้เปิดหาไอคอนที่คุณ
ดาวน์โหลดมาแล้ว ให้เลือกตามต้องการแล้ว
คลกิปุม่ OK แลว้จงึคลกิปุม่ OK

5. ในไดอะลอ็กบอ๊กซ ์Desktop Items ให้
เลือกไอคอนต่อไปที่ต้องการเปลี่ยน แล้วทำ
ตามขัน้ตอนที ่3-4 อีกครัง้

6. เม่ือเสร็จส้ินแล้ว ให้คลิกปุ่ม OK และใน
ไดอะลอ็กบอ๊กซ ์Desktop Properties ใหค้ลกิ
ปุ่ม OK เพ่ือยืนยันการเปล่ียนแปลง เม่ือเปล่ียน
ไอคอน My Computer และ My Document
แล้ว ก็จะได้หน้าตาดงัภาพดา้นล่าง แต่สำหรับ
ไอคอนของ Recycle Bin ไม่มีการเปล่ียนแปลง

ปรับแต่งไอคอนโฟลเดอร์
1. คลิกขวาบนโฟลเดอร์ แล้วเลือกคำสั่ง

Properties
2. บนแท็บ Customize ให้คลิกปุ ่ม

Change icon
3. ในไดอะลอ็กบอ๊กซ ์Change Icon ให้

คลิก Browse จากนั ้นให้เปิดหาไอคอนที ่
ต้องการใช้ แล้วคลิกเลือกไอคอนที่ต้องการ
แลว้คลกิ Open

4. คลิกปุ่ม OK แล้วจึงคลิกปุ่ม OK อีกคร้ัง
เพื่อยืนยันการเปลี่ยนแปลง

เปล่ียนไอคอนของชอ็ตคทั
1. คลิกขวาบนช็อตคัทที่ต้องการเปลี่ยน

แลว้เลอืกคำสัง่ Properties
2. บนแท็บ Shortcut ให้คลิก Change Icon
3. ในไดอะลอ็กบอ๊กซ ์Change Icon ให้

คลิก Browse แล้วเปิดหาไอคอนที่ต้องการ
นำมาแทนท่ี เลือกไอคอนตัวท่ีต้องการแล้วคลิก
Open

4. คลกิปุม่ OK แลว้คลกิปุม่ OK อีกครัง้

เปล่ียนไอคอนบน Quick Launch Bar
Quick Launch bar คือ กลุ่มไอคอน ชท่ีอยู่

ข้างปุม่ Start (วิธีการเปดิใช้งานทำไดโ้ดยคลกิ
ขวาบนทาสกบ์าร ์แล้วเลอืกคำสัง่ Properties
แลว้จากนัน้คลกิเลอืกเชค็บอ๊กซ ์Show Quick
Launch) แท้จริงแล้วไอคอนทั้งหมดนี้เป็น
เพยีงชอ็ตคทั ซ่ึงคณุสามารถเปลีย่นได ้วธิกีาร
เปลีย่นกค็ลา้ยคลงึกนั ดงันี้

1. คลิกขวาบนไอคอนของ  Quick Launch
ทีต่อ้งการเปลีย่นแลว้เลอืกคำสัง่ Properties

2. บนแท็บ Shortcut ให้คลิกเลือก Change
Icon

3. ในไดอะลอ็กบอ๊กซ ์Change Icon ให้
คลกิปุม่ Browse ใหเ้ปดิหาและเลอืกไอคอนที่
ตอ้งการนำมาใช ้แลว้คลกิ Open

4. คลกิปุม่ OK และคลกิปุม่ OK อีกครัง้
เพื่อเปลี่ยนแปลง

เปล่ียนไอคอนประเภทของไฟล์
ไฟล์ท่ีมีนามสกุลเฉพาะตัว เช่น .doc, .html

และอืน่ๆ มีประเภทของไฟลเ์หมอืนกนัไอคอน
สำหรับประเภทของไฟล์ไม่สามารถเข้าถึงได้
เป็นไฟล์ๆ ไป แต่ยังสามารถเปลี่ยนแปลงได้
ไอคอนในภาพด้านล่างมีประเภทของไฟล์ต่างๆ
กัน และใช้ไอคอนท่ีเป็นดีฟอลต์ของ  Windows
XP ในการเปลี่ยนไอคอนเหล่านี้ ทำได้โดยใช้
ไอคอนทีด่าวนโ์หลดจากเวบ็ไซต ์http://www.
iconaholic.com/
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ในการเปลี่ยนไอคอนประเภทของไฟล์นี้
คุณต้องเป็นผู้ใช้งานในระดับ Administrator
จึงจะเปลีย่นได ้โดยมวีธิกีารดงันี้

1. คลิก Start แล้วคลิก Control Panel
จากนั้นคลิกที่ Appearance and Themes
และคลกิที ่Folder Options

2. บนไดอะล็อกบ๊อกซ์ Folder Options
ใหค้ลกิแทบ็ File Types

3. เลือกประเภทของไฟล์ที่คุณต้องการ
เปลีย่น แลว้คลกิ Advanced

4. ในไดอะล็อกบ๊อกซ์ Edit File Type
ให้คลิก Change Icon

5. ในไดอะลอ็กบอ๊กซ ์Change Icon ให้
คลกิ Browse จากนัน้เปดิหาและเลอืกไอคอน
ทีจ่ะนำมาใช ้แลว้จงึคลกิ Open

6. คลกิปุม่ OK แลว้จงึคลกิ Close

แสดงไฟลใ์นโฟลเดอรเ์ดิมหลงัจากเปลีย่น
ไอคอนแล้ว ทำให้มองเห็นได้ชัดเจน
ไฟลใ์ดคอืไฟลป์ระเภทใด

เปล่ียนฉากหลงัของเดสก์ท็อป
ตอนนีไ้อคอนกเ็ปลีย่นไปแลว้ คณุอาจ เลอืกเปลีย่นฉากหลงัของเดสกท์อ็ปไดเ้ชน่กนั

เริ่มแรกคุณต้องมีรูปภาพที่จะนำมาสร้างเป็นฉากหลัง คุณสามารถค้นหาจากเว็บได้
เป็นร้อยๆ ภาพ ภาพฉากหลังนี้เรียกอีกอย่างว่า “วอลเปเปอร์” (Wallpaper) เช่น ที่เว็บ
www.deviantart.com และ www.customize.org

เราต้องสร้างโฟลเดอร์มาตรฐานสำหรับ เก็บรูปภาพฉากหลังเช่นเดียวกับไอคอน
ในตวัอยา่งนีจ้ะสร้างโฟลเดอร ์Wallpaper ในโฟลเดอร ์My Pictures ภายในโฟลเดอร ์My
Documents จากนั้นจึงดาวน์โหลดภาพมา เก็บไว้ในโฟลเดอร์นี้ คุณอาจตั้งชื่ออื่นก็ได้
ตราบใดที่คุณไม่ย้ายโฟลเดอร์นี้ไปมาหลังจาก คุณนำเอาภาพจากโฟลเดอร์นี้ไปใช้สร้าง
ฉากหลังของเดสก์ท็อป

เมือ่คณุไดรู้ปภาพมาแลว้ กถ็อืวา่เวลา การเปลีย่นภาพฉากหลงักนัแลว้
1.เปิดโฟลเดอร์ที่คุณเก็บรูปภาพไว้
2.คลกิเลอืกรปูภาพทีค่ณุจะใชเ้ปน็ภาพ ฉากหลงัของเดสกท์อ็ป
3.คลกิขวาบนรปูภาพทีเ่ลอืกไว ้แลว้เลอืก คำสัง่ Set as desktop background

บันทึกธีมเก็บไว้
หลังจากจัดแต่งหน้าจอเสร็จแล้ว คุณอาจไม่อยากให้มีการเปลี่ยนแปลงเกิดขึ้น

โดยไมไ่ด้ต้ังใจ โชคดท่ีีWindows XP สามารถบนัทึกการตัง้คา่ต่างๆ เหล่าน้ีไว้เพ่ือนำมาใช้
ในภายหลงัไดท้กุเมือ่ ดงันี้

1.คลกิปุม่ Start แลว้คลกิเลอืก Control Panel จากนัน้ คลกิเลอืกหวัขอ้
Appearance and Themes แลว้คลกิ click Change the computer’s theme.

2.บน ไดอะลอ็กบอ๊กซ ์Display Properties ใหค้ลกิปุม่ Save as
ดา้นหลงัชอ่ง Themes

3.ป้อนชือ่ใหมล่งไป แลว้คลกิ Save
โดยคุณสามารถบันทึกธีมเก็บไว้มากเท่าที่ทำได้ แล้วเลือกนำมาใช้ได้ตามช่วงเวลา

ที่ต้องการ


